Tutoriel étiguettes électorales a partir de Base éleves

Etape 1 :

» Pour utiliser ce logiciel il vous faut tout d’abord I'installer sur votre ordinateur. Pour
cela enregistrez le fichier exécutable (EtigElecSetup.exe) que vous avez regu par
mail sur votre ordinateur (vous le trouverez aussi sur le site de circonscription,
rubrique Base éleéves). Enregistrez-le dans un endroit accessible, par exemple sur le
« bureau » de votre ordinateur ou dans « Mes documents ».

* Retrouvez le fichier EtigElecSetup.exe a I'endroit ou vous I'avez enregistré sur votre
ordinateur et double-cliquez dessus pour l'installer.

Fichier ouvert - Avertissement de sécurité @

L'éditeur n'a pas pu étre veérfié. Youlez-vous yraiment exécuter
ce logiciel ?

m—1 Mom:  EtigElec_Setup.exe
ﬁ Editeur . Editeur inconnu
Type: Application
Souwrce: CiiDocuments and Settings\CTICE PONTBureau

%[ Exouter | | Annuer |

Toujours demander avant d'ouvir ce fichier

Ce fichier ne contient pas de signature numérique valide authentifiant
zon &diteur. N'exécutez que les logiciels des éditeurs approuvés par
wous. Comment savoir quels logiciels je peus exécuter 7

» Suivez les différentes étapes de l'installation en cliquant sur « suivant » puis
« installer » et « terminer ». N'oubliez pas de cocher la case « créer une icbnes ur
le bureau » .

;EEE_Inslalldliun - Etigueties éleclorales

Taches supplémentaires
Quellzs sant les thches supplémentaires qui doivent &tre effectuges ?

Selectionnez les taches supplémentaires que l'assistant d'installation doit effectuer
pehdant linstallation de Etiquettes lectorales, puis appuyez sur Suivant

|eénes supplémentaires :

Créer une ictine sur le Bureau

[<Précédent ” Suivant > 1 [ Anruler ]

» Le logiciel est maintenant installé, prét a I'emploi, il s'ouvre automatiquement.

== Hiquettes Liste Flectorale
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Des ade sont issues du logiciel "Fiche Evprese”
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Etape 2 : Récupération du fichier de liste électorale dans Base éléves :

Dans Base Eleve, naviguez dans le menu VERT : Gestion courante -> édition >
éditer des listes d'éléves.

Dans la liste déroulante Choix de la liste, choisissez I'item « Liste électorale du
bureau de vote » et cliquez sur le bouton chercher .

ol

Editer des listes d'éléves

nieistire
Education
atinnile

Edition

Choix de la liste

E Liste dlectorale du bureau de vote iv

| Liste de suivi des attibutions dINE
Liste personnes & contacter durgence

Liste: simple d'éléves
| Liste simple d'éléves avec des cases a cocher
Liste d'éléves pour le médecin scolaire/médecin PMI
Liste des langues étudiges
Liste des aroupes d'enseignement
| Liste des eléves admis définitivement
Liste des éléves par nationalité
Liste pour le suivi RASED
Liste des personnes autorisées & venit chercher
Liste des &léves pour autorization phata

Tout en bas de la page qui s’affiche, cliquez sur le lien Extraction-format csv .
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Editer des listes

Choix de la liste | Liste élestorale du bursau da vots

Liste électorale

N2 ordre Civilité Noms Prénoms Adresse CP Commune
5 " ARTHUR Laurent 10 rue du stade 45000 ORLEANS
o " AYOCOLURT Darniel E E PORTUGAL
3 il GUYOT Léon 17 promenade des prés 45000 ORLEANS
4 Mme. LELIEVRE Catherine 19 allée des cerises 45000 ORLEANS
g Mme LEMAITRE Corinne 10 rue du stade 45000 ORLEANS

Enregistrements 1 & 5, sur 5 trouvés

Liste électorale correspondant aux

' I Liste dlectorsle - format POF
K Liste dlectorsle - forma

Extraction correspondant aux critér- .
”

Extraction - format CSY

Une fenétre s’ouvre. Elle vous offre le choix entre « ouvrir » et « enregistrer » ,
choisissez « enreqistrer » .

b

« Gestion courants

| Liste électorale du bursau de vote Bl Chescher

Quverture de extraction_electorale.csv

Yous avez choisi d'ouveir

E34] extraction_electorale.csy

Prénoms Adresse qui st un fichier de type i Feuile Microsoft Office Excel 97-2003
Laurent 10 rue du stade & partir de ¢ . au\maquette_directeur_BELDgestion_courankeliste
Quie doit Faire Firefox aver ca fichisr ?
T Cianiel
O ouvriraver | Microsoft Excel For Windows {défaut) -
Léon 17 promenade des prés ) §
Catherine 19 allée des cerises (@) Enregistrer | fichier
prvr— O Fus L kR [[] Teujours effectuer cette ackion pour ce type de Fichier,

Enregistrements 1 a §, sur 5 trouves

N

Extraction correspondant aux critéres

Extraction - format CSy

Liste électorale correspondant aus

e
|_,Lj Lists slectorale - format POF
117
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» Enregistrez ce fichier dans un endroit accessible de votre ordinateur, par exemple

sous « Mes Documents ». Sous Firefox, le fichier s'enreg
sur le « bureau » ou dans le dossier « Téléchargeme

général dans « Mes documents ».

Etape 3 :

istre automatiquement

nts » QUi se trouve en

* Vous pouvez maintenant ouvrir ce fichier dans le programme d’impression des

étiquettes électorales.

-
L1 tes Liste Electorale

Regarder dans ; |23 Téléchargements

~le B ek E-

[?)X]

Et i q u ettes po ur Ia !@extraction_&lectorale

Ce programme permet d'imprimer les etiquette:
“cav'' deBase Eléves.

le chemin de I'ext
Par défaut ce fichier s'appelle "C5WListe
Comment récupérer ce fichier & partit de § |

\

La Mo du fichier : ]ESVListeEIectoraIe

Olurie

Fichiers de type © Fichiers cov [".cav]
Etape 2 I |

_vJ Annler

Définir le format des étiquettes Choiszir les champs a imprimer
Etape 3
Imprimer. ..

I Imprimer les étiqueties...

Etiquettes liste électorale
= 2008 Thiery Gangloff

[es portionz de code sont izsues du logiciel "Fiche Express'.
Fiche Express @ 2000 ACCES Editions  wwww fiche-express. com

» Le voyant passe au vert, vous indiquant que le fichier est bien pris en compte.

Etape 1

Indiguer le chemin de P'extraction C5Y de la liste électorale. provenant de Base Eleve.

Far défaut ce fichier s'appelle "CSYListeE lectorale: cay'
Comment récupérer ce fichier & partir de Baze Eléves ? [pdf]

Dinmir I fichier. Fichier chargé et analyzé.

Yaopant de contrdle

—

« Vous pouvez alors configurer le logiciel en fonction de la taille de la planche de vos
étiquettes autocollantes. Remplissez tous les champs puis cliquez sur suivant.



FORMAT DE LA PAGE, NOMBRE D'ETIQUETTES :

Etiquettes pour la lis ormat de I1a page

Ce prograrmme pemmet dimprine les &liquettss pol

“osv' de Base Eléves. Taille
Etape 1 e b
Auire (précisez ]
Indiquer le chemin de I'extraction CS e
Par défaut ce fichier 'appelle 'CVListeElecl Hautew [em): o370

Comment récupérer ce fichist & patir d Bass
[ Ouwrirlefichier., | [EE

Ouvrir le fichier ..,

On'enzatio,-,A
& portait  paysage

ir le format des éliqueltes

[

Définir le format...

Etape 3 N
Imprimer..

otz

Imprimer les étiquettes.

Etiquettes liste électorale

© 2008 Thisny Geanglalf
Dies partions de code sont ssues du logiciel “Fich
Fiche Expiess © 2000 ACCES Ediions e

4

Suivant 7

Annler

Hombre de colonnes

Nombre d'étiquettes
Nombre de lignes et de colonnes

Comptez e nombre de fignes et de colonnes
et indiquezes dans les champs
conespondarts.

< Précédent Annuler

TAILLE D'UNE ETIQUETTE, MARGES INTERNES :

Assistant format étiquettes.

Taille d'une étiquette

Mesurez |a largeur st la hauteur dune seule sliqustts, en om. Cette information figure souvent sur la boite

[généralement donnée er mm).
Largeur. cm ‘

(Pitims l/ s

As:

ant format étiquettes

Marges internes
Ce sont les marges, & I'ntérieur des éliquettes, qui délimitent la position du texte
Les valeurs par défaut devraient nomalement convenir,
Awec certaines imprimartes & jet d'encre, si vos éliquettes sont top prés des bords de la page, il faut peut-&tre augmenter
la marge gauche ou haute, car e texte n'est pas toujours imprimé s'il est trop prés du bord de la page.

Marge hiute (cm)

0,50

Marge ol (em)

Maige gauche [cm) a5

0.50

Marge baste [om)

0,50

Annuler

< Précédent

POSITION PAR RAPPORT AUX BORDS DE PAGE, CHOIX DE POLICE ET DE COULEUR

Position par rapport aux bords de la page

Décalage marge (040
haute [cm)

/Démage
o

maige
gauche (0,00
fem

Mesure les marges en om

—

Décalage
margs
drote (cm)

i

Désalage marge bsse (or 050
Annuler

£ Précédent

Assistant format étiquettes

Police de caractéres
Palice actuelle:
Arial 10

Couleur:

Changat la police.

Ceci est un exemple

v

Suivant 3 Annuler




Définissez les champs a imprimer sur chaque étiquette (Nom, prénom, adresse etc...)

Etiquettes pour la liste électorale

Ce programme permet d'imprimet les tiquettes pour la liste électorals & partic dune extraction

“cow' de Base Elbves Dialogue
Etape 1 : A
P t . 3 S Choix des champs a imprimer
Indiquer le chemin de I'extraction CS¥ de la liste électorale. provenant de
Par défaut ce fichisr +'appelle “CSWListeE lectorale. cav!! ¥ Mo ds l'entant N7 1

Comment récupérer ce fichier & partic de Base Eléves ? (pdf]

[ Classe de Tenfant N* 1
I . " Le fichier n'a pas pu &tre chargé
Suemie e ha g Nom, prénom du respansatle

v Adresse du responsable
Etape 2

Définir le format des étiquettes Choisir les champsg a imprimer

[ Définir le format... | Définir les champs. oK I

Etape 3
Imprimer. ..
[ oo

[~ Champ "Signature'

Etiquettes liste électorale
© 2008 Thierry Gangloff

Des portions de code sont issues du logiciel "Fiche Express”.
Fiche Express @ 2000 ACCES Edtions  wwve fiche-express. com

IMPRIMEZ UNE PAGE TEST puis cliquez sur Terminer :

iste 3 Assistant format étiquettes

st e

Etiquettes pour la lis| perci !

Ce progiamme permet dimprimer les aliquattes po
“csv* de Bass Eléves Imprimer une page de test

Etape 1 Four imprimer une page de test, meltez une feville de papier nomale dans limprimante (pas une

planche défigueties)

Cliquez sur | bauton “imprimer une page d test

Werliez | walidité des parametres en superposant |a planche diéliqueties @l avec ke résulal de fimpression

Indiquer le chemin de I'extraction CS
Par défaut cs tichier 'appelle “C5%ListeE e
Comment r€cupérer ce fichier & partic de Bas:

e fichi

Ouvrir le fichier...

Etape 2

Définir le format des é

Larsque wous procéderez & limpression réelle des donnges. la forme des étiquettes ne sera pas imprimée.. il iy

| Dénnir leformat.. aura que le tevte
M ous ineistes piss s s oontour des stiqueties st partisllenert sftacs prés des bords d s pags

Pai contre, si LE TEXTE est partiellement efface prés des bords, retoumez dans la section "MARGES
Etape 3 INTERMES" pour modifier la position du teste 3 lintérieur de I'&tiquette (ciquez trois fois sur e bouton
“précédent’’]

Imprimer. ..

| imprimer les étiquettes...

Etiquettes liste électorale
@ 2008 Thiery Gangloff

Des partions de cods sont issuss du logiciel*Fich

Fiche Express © 2000 ACCES Editions  ww [ e é T

Lorsque vous quittersz [application, ces paramaties seront automatigement
eniegistiés et il ne sera plus nécessaire de les saisic & nouveau

WVous pouvez cliquer sur le bouton "Terminer”.

Le logiciel est maintenant configuré, vous pouvez passer a I'impression de toutes vos
étiquettes :

Etiquettes pour la liste électorale

Ce programme permet dimprimer les &tiquettes pour s liste électarale & partir d'une extraction
ey de Base Eléeves

Etape 1

Indiguer le chemin de I'extraction C5¥ de la liste électorale, provenant de Base Eléve.
Par défaut ce fichier s'appelle "CSVListeElectorale ooy
Comment récupérer ce fichier 4 partii de Base Eléves ? [pdf] “Woyant de contrile

Fichier chargé et analyse. @
Impression ]
Etape 2

Imprimante

Définir le format des étiguettes

1] format.. Lk

Etat: Prét
E:ape 3 Type RICOH Aficio MP 161 PCL &
Imprimer... Emplacement: SECRETAIRE
— Commentaire : ™ Imprimer dans un fichier
Imprimer les étiquettes... [
Zone dimpression 1 1 Copies-
Etiquettes liste électorale & Toul Nbitie e bemee: m

€ 2008 Thierry Ganglaff

Des porttions de code sont issues du logicie) " Pages  de: i a: 15 ] Vi
Fiche Express @ 2000 ACCES Editions 1y € cileline 2 1

é Arinuler I




