ONDE - Préparer I'année scolaire suivante

Avant de préparer la prochaine année scolaire (récupérer les éléves d’une autre école, admissions,
répartitions...) il faut que les décisions de passage soient enregistrées.

Menu ECOLE -> Classes et regroupements

Carte d'identite
Classes & Regroupements

552  Mon tablea

& Drganisation du temps scolaire

I Les effectifs s Calculs des effectifs I Les répartition
_ e Prévisions des effectifs
0 INSCRIT * Su _
0 ADMISSIBLE CYCLEI

+ Envoi de méls
o PS

- Sélectionnez Année scolaire 2025/2026
- Cliquez sur rechercher

f Liste des classes et des regroupements

Année scolaire

2025/2026 ~

Si la structure de I’école pour la rentrée est sensiblement identique a celle de cette année, vous pouvez cliquer
sur « Dupliquer », vous pourrez par la suite modifier le nom des enseignants et le niveau des classes.

® Liste des classes et des regroupements

Année scolaire Libelle

2025/2026 [ l a
I cuasses

Aucun élément trouveé

| recroupEMENTS [ Nouveau |

Aucun élément trouveé
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Apreés avoir dupliqué, la liste des classes apparait.
Vous pouvez modifier en cliquant :
- sur le libellé de la classe

- puis sur le bouton

J crasses

CP CE1 Mme! ORDINAIRE

Pour le libell¢ court il est demandé¢ d’indiquer le niveau de classe (sans le nom de 1’enseignant)

Pour le libell¢ long il est demandé d’indiquer le niveau ainsi qu’une distinction en cas de classe.

| orovaire
Libellé court ‘
CP CE1 = *
— >~
Libellé long *

CPCETIA © apffpmen /

CYCLE| CYCLE Il / CYCLE N

(] TOUTE PETITE SECTION COURS PREPARATOIRE [J COURS MOYEN 1ERE ANNEE
[J PETITE SECTION COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE [J COURS MOYEN 2EME ANNEE
[J MOYENNE SECTION [J COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

[0 GRANDE SECTION

Si I’enseignant qui aura a charge cette classe est connu, pensez également a le rajouter dans la partie
« Enseignants »

[
Civilité Nom Prénom Intervenant extérieur
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(Par exemple d’une maternelle pour les futurs CP, ou dans le cas des RPI)

BEE  ACCUEIL

Aas

I Gestion individuelle

@ gcote [ LTS

Menu ELEVES

-> Admission

Enregistrement des nouvelles admissions
» Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions accepté

Traitement des admissions

& Mettre 3 jour les données du dessier administratif de '8l -> GEStiOn COI |€CtiV€ (Enl’eglstrement dES
® Nettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilitgfu des admissions acceptées n0UV€| |ES a.dm iSSIOnS)

® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions gfceptées

I Gestion collective

Enregistrement des nouvelles admission
® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité

® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

- Sélectionnez Année scolaire 2025/2026 (1) puis Etat Radie (2)

- Cliquez sur la loupe @ (3) pour sélectionner 1’école (vous pouvez saisir son RNE ou son code postal
pour faciliter la recherche (4) ).
#88 Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves

Année scolaire * Etat Année scolaire de radiation  Ecole *
l 2018-2019 L] [ Radié H[ 2017-2018 _] [ ]
2
3 6

1

., OMNDE - Outil numérique pour la direction d'école - Mogzilla Firefox -

@ & htt ps:ffportail.ac-amiens.fr/premier_degre_directeur//popupEcoleAccess.do

Recherche d'écoles

Identifiant Mom de I'école Sigle

| I )

[cp ] [@mne 4 5

Une fois que 1’école souhaitée est cochée, vous pouvez effectuer la recherche de tous les éléves radiés de cette
école (5).

Sélectionnez uniquement les éléves qui iront dans votre école puis cliquez sur

O [ ] Tristan M CE2
O [ Chloé F CE2
O ‘___ Bilel M CE2
O - Yamna F PS
] - Matys M GS
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Pour les éleves sélectionnés :

- Cochez le niveau pour la rentrée (1)

- Cochez « Admission acceptée » (2)

- Indiquez la date d’effet au 01/09/2025 (3)
- Terminez en cliquant sur « Valider »

l Scolarité demandée pour l'année scolaire

CYCLE CroLEm CYoLE m
TOUTE FETITE STCTION COURS FRIPARATOIR] COURE MOYIN 1ERE ANNIT
FETITE SECTION S COURS ELEMINTAIRE TERE ANNITE < QOAMRS MOYIN JTME ANNET
MOYINNE SECTRON COURS [LEMENTAIRE JEME ANNIT s Coal
GRAMDE RICTION L Eooul
YU ECoun

1- Sélectionnez le niveau pour la rentrée,

l Services périscolaires

Ol L Onal L) Non
Ol -] o Dl -]
¥ Ons Lt

Réponse *
l 2-Sélectionnez "Admission acceptée”

. ld'“'!'l-’?tqﬂp{"
Hﬁ‘!- Date d'effet

Rlere an sdmes bl L &Mt ﬂ

Il vous faudra ensuite répéter ces opérations pour chaque niveau de classe ou chaque école ou vous devez
récupérer des éléves.
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Menu ELEVES -> Répartition -> Gestion collective : Affectation permanente dans une classe.

s LISTES & DOCUMENTS

I Gesthon du niveau des éléves

* Gérefle niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de 'année scolaire en cours
® Gererfe niveau des eléves admis acceptés au titre de I'annge scolaire N+1

I Gestion\collective

Affectation permanente dans une classe

Affectation temporaire dans un regroupement ou UPEZA
Affectation dans un groupe d'enseignement

Vous sélectionnez 1’année scolaire 2025/2026 et cliquez sur Rechercher.

Les classes que vous avez créées précédemment apparaissent, vous sélectionnez la classe voulue et cliquez sur
« Affecter ».

CP CE1 Mme . ORDINAIRE 0

- Vous cliquez tout en bas sur le niveau des éleves a répartir

I Eléves déja répartis

Aucun élément trouvé

I Eléves a répartir (par niveau)

COURS PREPARATOIRE - COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE

- Vous sélectionnez les éléves a répartir dans cette classe
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Une fois toutes ces étapes réalisées, vous pouvez éditer vos futures listes :

BEE  AccUEIL of8 ciives I Menu ELEVES

#48 Répartitio -> Répartition

| cestioni -> Edition de listes d’éléves

-> Liste des éléves répartis dans les classes

|| “Edition de listes d'éleves

#88 Répartition > Edition de listes d'éléves
I Liste des éléves de I'école ayant une autre affectation
I Liste des éléves venant d'autres écoles ayant une affectation dans I'école

I Liste des éléves de I'école affectés dans une autre école en vue d'un regroupement, UPE2A ou groupe d'enseignement

|i Liste des éléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un regroupement (années N et N+1)

I Liste des éléves non répartis dans les classes (années N et N+1)

- Sélectionnez I’année scolaire prochaine
- Choisissez la classe a éditer
- Cliquez sur la loupe pour rechercher

Année scolaire Type de liste

v |

I Liste simple des éléves ~
Miveau \ Cycle
N I \I ]

Classe -\\
@ e . Inclure les dléves des regroupements

_?eg'ouu-:rnen'.

Vous pourrez ensuite cliquer sur le bouton « PDF » pour obtenir votre liste d’¢léves pour la rentrée.

© Aide

& POF | Retour

¢8% Répartition > Edition d'une liste simple des éléves répartis dans les
classes, affectés ou non dans un regroupement (années N et N+1)

Recherche d'éléves
Année scolalre Type o liste
[ 20 -20 vl Uste simple des éleves b
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