ONDE - Réaliser une nouvelle admission

On distinguera 2 étapes :
1) L’admission acceptée
2) L’admission définitive

1°r étape : I'admission acceptée
Menu ELEVES -> Admission -> Enregistrement de nouvelles admissions (Gestion
individuelle)
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I Gestion individuelle /
Enregistrement des nouvelles admissions
® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
® Mettre 3 jour les données du dossier administratif de |'éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité cu des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Effectuez une recherche en saisissant :
- L’année scolaire
- Lenom de famille
- Le prénom de I'éleve
Puis cliquez sur le bouton « recherche » a
#3% Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves restreinte a la commune

Année scolaire * NE * Nom * Prénom Né(e) le Sexe
[ 2017-2018 v” l l XXKKXKK l I Eric ] I ]E[ vl

Si I’éleve n’apparait pas, cliquez sur le bouton "Continuer la recherche" plusieurs fois
pour élargir la recherche jusqu’a trouver la fiche de I'éleve ou jusqu’a ce qu’apparaisse
le bouton "Nouveau" dans le cas ou aucune fiche ne serait trouvée.
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Recherche d'éléves restreinte a la commune

Continuer la recherche

Année scolaire * NE * Nom * Prénom * Né(e) le
2017-2018 vl l ] [ XXXXKHX l [ Eric l I ]@
Aucun élément trouvé
Recherche d'éléves étendue, pour I'année 2008-2009
Année scolaire * ME * Nom * Prénom * Mé(e) le Sexe
[ 2017-2018 vl l l [ XXX [ Eric l [ l@

Aucun élément trouvé

Sil'éleve vient d’'une autre école de 'académie, I'application retrouvera sa fiche, ce qui pourra vous

éviter de saisir toutes les informations le concernant (mais il appartiendra au directeur de vérifier la

concordance des renseignements indiqués).

Sil'éleve vient d’'une autre académie, il faudra obligatoirement créer une nouvelle fiche en cliquant
sur le bouton "Nouveau" (méme si I'autre école utilisait ONDE).
Il vous faudra alors renseigner les différents champs en étant particulierement vigilants sur les 5
critéres suivants (afin d’éviter la création de doublons) :

- Le nom de famille (vigilance sur I'orthographe)
- Le prénom (vigilance sur I'orthographe)

- Le sexe
- La date de naissance
- Lelieu de naissance

© Aide
¢88 Création de la fiche de I'éléve | % Annuier |
| DENTIFICATION RESPONSAELES SCOLARITE
I Identité I Adresse de résidence
Nom |xxxxxxx | - Adresse 1 *
Prénom |Eri|: | * Pays | FRANCE bt
Prénom 2 | | Point de remise | N ap, |
Erénom 3 | | Complément | |
Nom d'usage | | N*® et voie | | *
sexe O remiain: O mascuun * Lieu-di [ Liew-dit. boite postaie |
ME(e] le l:l E * Code postal I:I *
Localité | | *
I Lieu de naissance Adresse2
Pay | b
Pays | FRANCE | F Point de remize [-‘."" apparterment. escalier, etage. chez, .. ]
Département | e | * Complémen [ mmeuble, résidence ]
Commune I:I #* @ M* et voie [ ]
Lieu-d [ J i, boite ]
Code postal [:
Localité [ ]
i [
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Il faudra ensuite rattacher un responsable.

© Aide

#48 Création de la fiche de I'éléve [ x Annuler |

IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE

=+ Représentant légal 4+ Personne en charge 4+ Personne a contacter/autorisée
(liste vide)

Si aucun parent n’est trouvé il vous faudra également indiquer les renseignements concernant les parents en
cliquant sur le bouton "Nouveau™. (Attention aux homonymes)

PERSOMNME RESPOMSABLE FERSONMNE MORALE

Mom * Prénom #

L l [ Julien

Une fois les renseignements indiqués, pensez a :
e cocher le parent en question ;
e indiquer son type de rattachement ;
e valider.

Sel. Civilité & MNom Prénom Adresse de résidence

) '\-1. KRR Julien _ i

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)

I Informations du rattachement

<

Type de rattachement "‘IU MERE ':_:' PERE 1

Autorité parentale * @ Qui O Non

O FRERE

O GRAND-MERE

OSDEUR OGRAND-F‘ERE
OONCLE I::'TAI'\JTIE O COLLATERAUX

O TUTEUR

I Profession et catégorie socio-professionnelle (PCS)

PCS * I 00 - Non renseignée (inconnue ou sans objet) / b

ﬁ

Vous arrivez ensuite sur une 3eme rubrique ou vous indiquerez :
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e le niveau de l'éléve;

e sadate d’admission acceptée (date a laquelle I'éleve devrait commencer son ler

jour de classe dans votre école).

I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *

CYCLEI CYCLEN CYCLE N
£ SECTION - . .

I Réponse *

Admission acceptée Date d'effet

Mise en admissibilité Date d'effet =
P
4+ Précédent | v Valider

L’éleve sera alors admis accepté dans votre école. L’effectif du nombre d’admis
acceptés sera alors modifié sur votre tableau de bord de page d’accueil.
Il vous faudra ensuite :

e le répartir

e Jl'admettre définitivement (si I'éleve est réellement présent dans votre école).

2Me étape : ’admission définitive
Menu ELEVES -> Admission
¢§% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
® Enregistrer lez mizses en admizsibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
® \ettre & jour les donneées du dossier administratit de |'glave
® \ettre & jour les dates d'effet des mizes en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mizes en admizsibilitd ou les admissions acceprées

I Gestion collective

Enregistrement des nouvelles admissions

® Enregistrer les mises en admissikilite ou les admissions acceptees
Traitement des mises en admissibilité

® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilicé
Mise & jour des dates d'effet des admissions

® Mettre 3 jour les dates d'effer des mizes en admissibilicé ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission déﬁniti“'e/
Enregistrement des admissions définitive

® Erregistrer les admissions définitives etiou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées

® Constituer le dossier unique et mettre & jour les données néceszaires a I'IME

La liste de tous les éleves admis acceptés apparait. Pour I'éleve en question, vous :
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e cochez la case "Définitif (Présent)"
e indiquez la date d’admission (son ler jour de classe)
e cliquez sur le bouton "Valider".

#88 Admission > Gestion de I'admission définitive > Enregistrement des admissions
définitives
Liste des éléves admis acceptés

- Laura = F Ce2 . . 08/01/2018 “ O

Enregistrements 1 1 sur 1 trouvé(s)

Date d'effer d'admission définitive I a -
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